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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
ВНУТРИГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА
ПОСЕЛОК СТРЕЛЬНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

	28.09.2023	
	поселок Стрельна

	№ 102/1


О внесении изменений в распоряжение МА МО пос. Стрельна от 11.05.2023 № 49

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н, Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н, федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов:
1. Внести изменение в Положение об учетной политике внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга поселок Стрельна, утвержденное распоряжением МА МО пос. Стрельна от 11.05.2023  № 49 «Об утверждении  Положения об учетной политике внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга поселок Стрельна» (далее- Положение), дополнив Положение приложениями № 14, № 15.
2. Контроль за соблюдением учетной политики возложить на главного бухгалтера МА МО пос. Стрельна Акентьеву А.М.
5. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его принятия.



Глава местной администрации 					   И.А. Климачева
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Приложение № 14
к Учетной политике для  целей бюджетного   учета

Порядок
о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях регламентации порядка создания, определения функций и задач, основ работы комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - Комиссия).
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с п. п. 1, 3 ст. 19 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", федеральными и отраслевыми стандартами и иными действующими законодательными актами Российской Федерации.

2. Создание Комиссии по поступлению и выбытию активов
Комиссии в организации

2.1. Комиссия создается для подготовки и принятия решений о поступлении, выбытии, внутреннем перемещении движимого и недвижимого имущества, находящегося у Организации на различных правах, нематериальных активов, о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам, а также списании материальных запасов.
2.2. Комиссия и ее состав определяются на основании   распоряжения руководителя Организации.
2.3. Комиссия действует на постоянной основе либо созывается по мере необходимости, но не реже 1-го раза в год.
2.4. Комиссия состоит из 4 (четырех)  человек.
2.5. По решению Председателя комиссии на заседания могут приглашаться сторонние эксперты.
2.6. Комиссия создается на срок  1 год.
2.7. Комиссия оформляет акты по поступлению и выбытию активов.

3. Принятие решений Комиссией

3.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:
3.1.1. Определение категории поступающего имущества.
3.1.2. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации.
3.1.3. Выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (в том числе в результате принятия решения об их списании).
3.1.4. Определение срока полезного использования поступающих в Организацию основных средств и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации.
3.1.5. Определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в Организацию нефинансовых активов.
3.1.6. Изменение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов Организации и сроков их полезного использования.
3.1.7. Определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от имущества.
3.1.8. Контроль за нанесением материально ответственными лицами инвентарных номеров на соответствующих объектах основных средств.
3.1.9. Рассмотрение вопросов о списании с балансового учета задолженности неплатежеспособных дебиторов.
3.1.10. Рассмотрение вопросов о принятии решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам.
3.2. Комиссия созывается Председателем с периодичностью   -  по необходимости.
3.3. В случае необходимости Комиссия может быть созвана досрочно по решению:
- руководителя организации;
- не менее чем 75%  членов Комиссии;
- _______________________________________________ (иное).
3.4. Собрание Комиссии правомочно, если на нем присутствуют не менее 75% из общего состава членов Комиссии.
3.5. Возглавляет работу Комиссии Председатель, который назначается  распоряжением руководителя Организации.
Председатель руководит заседанием Комиссии, доводит решения Комиссии и протоколы заседаний до сведения руководителя Организации.
Председатель  имеет  право решающего голоса при принятии решений Комиссией.
3.6. Решение Комиссии принимается открытым голосованием не менее 50% общего числа голосов членов Комиссии.
3.7. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывают все ее члены.
3.8. В течение 10 дней с даты принятия решения Председатель Комиссии передает протокол заседания руководителю Организации для дальнейших действий.

4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Положение обязательно для соблюдения всеми работниками Организации.
4.2. По всем вопросам деятельности Комиссии, которые не урегулированы настоящим Положением, работники Организации руководствуются в своей деятельности действующим законодательством Российской Федерации.
4.3. Все изменения и дополнения к настоящему Положению должны быть утверждены отдельными распоряжениями руководителя Организации.
4.4. Контроль соблюдения настоящего Положения возлагается на ответственное лицо, определяемое письменным распоряжением руководителя Организации.

































































Приложение №15
К Учетной политике для целей бюджетного учета

Порядок списания безнадежной 
(нереальной к взысканию) дебиторской задолженности

1. Общие положения

1.1. Настоящий Прядок списания безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской задолженности (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ “О бухгалтерском учете”, Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ), частью второй Налогового кодекса Российской Федерации (далее – НК РФ), Приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» 
1.2. Настоящий Порядок определяет:
- критерии отнесения дебиторской задолженности к безнадежной (нереальной к взысканию) для целей бухгалтерского учета;
-    этапы проведения инвентаризации расчетов;
1.3.   Основными целями Порядка являются:
- усиления контроля за состоянием дебиторской задолженности;
-недопущение возникновения, снижение и ликвидация просроченной и нереальной к взысканию дебиторской задолженности в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности учреждениями;
- повышение финансовой устойчивости всех уровней бюджетов бюджетной системы РФ. 

2. Основные понятия и определения

2.1.  Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия и определения:
Дебиторская задолженность - это имущественные требования учреждения к другим лицам, являющимся его должниками. Ее возникновение может быть связано с невыполнением договорных обязанностей заказчиками, непоставкой под уплаченный ранее аванс нефинансовых активов, задолженностью подотчетных лиц за выданные им денежные суммы, излишне уплаченными суммами налогов, сборов и пеней и пр.
 Просроченная дебиторская задолженность – задолженность, которая не погашена в установленный  договором (соглашением, нормативно-правовым актом) срок;
Просроченная дебиторская задолженность может быть сомнительной и безнадежной.   
Сомнительным долгом признается любая задолженность перед налогоплательщиком, возникшая в связи с реализацией товаров, выполнением работ, оказанием услуг, в случае, если эта задолженность не погашена в сроки, установленные договором, и не обеспечена залогом, поручительством, банковской гарантией (п.1 ст.266 НК РФ).
Безнадежными долгами (долгами, нереальными ко взысканию) признаются те долги перед налогоплательщиком, по которым истек установленный срок исковой давности, а также те долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения, на основании акта государственного органа или ликвидации организации (п.2 ст.266 НК РФ).
2.2. Исковой давностью признается срок для защиты права по иску лица, право которого нарушено (ст.195 ГК РФ).
Общий срок исковой давности устанавливается 3 года  со дня, когда лицо узнало или должно было узнать о нарушении своего права и о том, кто является надлежащим ответчиком по иску о защите этого права (ст. 196, ст. 200  ГК РФ).

3. Критерии отнесения дебиторской задолженности к безнадежной (нереальной к взысканию) для целей бухгалтерского учета

3.1. В части определения безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской задолженности для целей бухгалтерского учета необходимо ориентироваться на нормы гражданского законодательства. 
Основания для признания дебиторской задолженности безнадежной (нереальной к взысканию):
- долги, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 
- долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);
- долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК РФ);
- долги, прекращенные в связи со смертью гражданина (ст. 418 ГК РФ);
- долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательство прекращено ликвидацией юридического лица (ст. 419 ГК РФ).
3.2. Сведения о государственной регистрации юридических лиц и о дате внесения записи о прекращении деятельности проверяются по наименованию, ИНН, ОГРН на сайте egrul.nalog.ru
4.  Этапы проведения инвентаризации расчетов 

4.1. В соответствии со ст.11 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ “О бухгалтерском учете” активы и обязательства подлежат инвентаризации. 
Согласно п.20 Инструкции 157н инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств, проводится субъектом учета в порядке, предусмотренном нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации Министерством финансов Российской Федерации. 
4.2. Инвентаризации расчетов проводится в следующие этапы:
I этап. Издание распоряжения руководителя учреждения о проведении инвентаризации расчетов (форма в приложении 1).
II этап. Работа инвентаризационной комиссии по выявлению  безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской задолженности:
  -  анализ договоров, контрактов, заключенных с контрагентами, на предмет определения срока исполнения обязательства;
- анализ первичной документации:  товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), платежные документы, подтверждающие факт оплаты (счета на оплату, платежные поручения, расходные кассовые ордера и др.)
- анализ документации (акты сверки расчетов, гарантийные письма и т.п.), отражающей факты признания либо непризнания контрагентом задолженности перед учреждением, что влечет прерывание срока исковой давности;
-  расчет срока исковой давности;
- рассмотрение действий учреждения (претензионная работа) по взысканию задолженности (почтовые квитанции, уведомления, описи вложения к письмам о претензии в адрес контрагента и т.п.)
- анализ соответствующих актов государственных органов, исполнительных листов и т.д. 
- иные действия, по  выявлению  безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской задолженности.
III этап. Оформление результатов инвентаризации.
  По результатам инвентаризации расчетов для списания с баланса безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской задолженности необходимо оформить следующие документы:
1. Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими  дебиторами и кредиторами (ф.0504089 согласно приказу Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н);
К инвентаризационной описи расчетов необходимо приложить документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности, например:
- договоры, в которых указаны сроки погашения обязательств контрагентами;
- товарные накладные;
- акты выполненных работ (оказанных услуг);
- платежные документы, подтверждающие факт оплаты (счета на оплату, платежные поручения, расходные кассовые ордера и др.);
- акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного(налогового) периода;
- акты сверки расчетов, гарантийные письма, почтовые уведомления;
- документы, подтверждающие, что учреждение вело претензионную работу по взысканию задолженности (почтовые квитанции, уведомления, описи вложения к письмам о претензии в адрес контрагента и т.п.).
2. Акт о результатах инвентаризации (ф.0504835 согласно приказу Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н) (форма в приложении 2); 
3. Распоряжение руководителя учреждения о списании безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской задолженности (форма в приложении 3);
4. Бухгалтерская справка ф. 0504833 согласно приказу Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н.
5. Заключительные положения

5.1. Должностные лица несут ответственность за возникновение и несвоевременное списание безнадежной (нереальной к взысканию)  дебиторской задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

















Приложение 1 к Порядку 

ФОРМА



РАСПОРЯЖЕНИЕ

_________________                                                                        № ________________

О проведении инвентаризации
расчетов

С целью формирования полной и достоверной информации для составления бухгалтерской отчетности 
Распоряжаюсь:

1. Провести по состоянию на «___» _______20___г. инвентаризацию расчетов:
-с плательщиками прочих доходов (счет бухгалтерского учета 220581560);
-с плательщиками доходов от собственности (счет бухгалтерского учета 220521560);
2. Результаты инвентаризации представить на рассмотрение не позднее «__»______20__г.
3. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
  

Руководитель:             _________/_________________________
          (подпись)         (Ф.И.О)













Приложение 2 к Порядку 

ФОРМА

Утверждаю
	Руководитель учреждения
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.



	АКТ   №
	



	о результатах инвентаризации расчетов с поставщиками, 
подрядчиками, прочими дебиторами и кредиторами
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	0504835

	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.
	Дата
	

	
Учреждение
	
	по ОКПО
	


Комиссия в составе:
(должность, фамилия, инициалы)


	 назначенная приказом      от          “
	
	”
	
	20
	
	  №
	
	составила настоящий акт

	в том, что по состоянию на 
	
	
	
	20
	         г.
	
	
	
	
	
	
	


была проведена инвентаризация расчетов __________________________________________________, 
На основании проведенной инвентаризации и составленных  инвентаризационных описей расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами №   ,№      от __________ 20__г. установлено следующее: 
- по состоянию на ___________ на счете ___________бухгалтерского учета числится дебиторская задолженность  по ___________________ на сумму ___________руб._______коп. в т.ч. с истекшим сроком исковой давности на сумму _________ руб.______коп.
Заключение комиссии: Списать  дебиторскую задолженность с истекшим сроком исковой давности на сумму ___________ руб.___коп. Отнести дебиторскую задолженность на забалансовый счет 04 «Задолженность, неплатежеспособных дебиторов».

Инвентаризационные описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами №___, № ____ от __________ 20__г., прилагаются.

	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены Комиссии:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	      (должность)
	
	           (подпись)
	(расшифровка подписи)

	дата
	
	
	
	
	



          









  Приложение 3 к Порядку 


ФОРМА

РАСПОРЯЖЕНИЕ №____________

О СПИСАНИИ ДЕБИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ
В КАЧЕСТВЕ БЕЗНАДЕЖНОГО ДОЛГА

 
   г. ________________                                      "___"______________ _____ г.
 
 На основании ______________________________________________ в связи с
              (например, акта о результатах инвентаризации)

истечением срока исковой давности (невозможностью исполнения; на основании акта государственного органа; со смертью гражданина; с ликвидацией юридического лица) приказываю: 

списать  дебиторскую  задолженность:
в сумме __________________________________________________________
  
с балансового счета учета по  контрагенту 

_________________________________________________________________
(ИНН, КПП, наименование)
одновременно отразить дебиторскую задолженность на забалансовом счете.

 
   Ответственность    за    исполнение    настоящего  распоряжения возлагаю на себя
_________________________________________________________________.

 
   Руководитель:  _________/_________________________

                           (подпись)           (Ф.И.О)
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