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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПОСЕЛОК СТРЕЛЬНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (проект)

	________________
	поселок Стрельна

	№ _________



Об утверждении Порядка формирования муниципальных заданий для муниципальных казенных учреждений, подведомственных Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий


В соответствии со статьёй 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Уставом Внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга поселок Стрельна


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок формирования муниципальных заданий для муниципальных казенных учреждений, подведомственных Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его принятия.


Глава местной администрации							И.А. Климачева
Приложение 1
к Постановлению Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна
 от «___» _________ 2017 г. № ___ 


ПОРЯДОК
формирования муниципальных заданий для муниципальных казенных учреждений, подведомственных Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий


1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования муниципальных заданий для муниципальных казенных учреждений, подведомственных Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий (далее – Порядок) устанавливает правила и сроки формирования, изменения, утверждения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным казенным учреждением, подведомственным Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна (муниципальное задание), отчета о его выполнении, правила и сроки определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, а также правила осуществления Местной администрацией Муниципального образования поселок Стрельна, осуществляющими бюджетные полномочия главного распорядителя средств бюджета Внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга поселок Стрельна в отношении муниципального казенного учреждения, подведомственного   Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна, контроля за выполнением муниципального задания муниципальным казенным учреждением, подведомственным Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна.

2. Правила и сроки формирования, изменения, утверждения муниципального задания, отчета о его выполнении

2.1. [bookmark: Par26]Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального казенного учреждения, с учетом предложений муниципального казенного учреждения, касающихся потребности в соответствующих работах и услугах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг и работ, уровня удовлетворенности существующими объемом и качеством услуг и результатов работ и возможностей муниципального казенного учреждения по оказанию услуг и выполнению работ, а также показателей выполнения муниципальных казенным учреждением муниципального задания в отчетном финансовом году.
2.2. Муниципальное задание в части муниципальных услуг, оказываемых муниципальными казенными учреждениями физическим лицам, формируется в соответствии с общероссийскими базовыми (отраслевыми) перечнями (классификаторами) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам, формирование, ведение и утверждение которых осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 
Местная администрация вправе формировать муниципальное задание на оказание муниципальных услуг и выполнение работ муниципальными казенными учреждениями также в соответствии с региональным перечнем (классификатором) государственных (муниципальных) услуг, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (муниципальными правовыми актами), в том числе при осуществлении переданных им полномочий Российской Федерации и полномочий по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации. 
2.3. Муниципальное задание содержит показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе в рамках муниципального задания, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, порядок контроля за исполнением муниципального задания и требования к отчетности о выполнении муниципального задания.
2.4. Муниципальное задание формируется в процессе формирования проекта бюджета Внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга поселок Стрельна. 
2.5. Муниципальное задание формируется ежегодно на очередной финансовый год.
2.6. [bookmark: Par29]Муниципальное задание формируется в соответствии с типовой формой согласно Приложению 1 к настоящему Порядку.
2.7. Муниципальное задание, содержащее требования к оказанию нескольких муниципальных услуг (выполнению нескольких работ), должно включать несколько разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).
2.8. [bookmark: Par31]Муниципальное задание утверждается главным распорядителем средств бюджета.
2.9. Муниципальное задание утверждается и доводится до муниципального казенного учреждения в течение одного месяца со дня принятия решения Муниципального Совета Муниципального образования поселок Стрельна о бюджете Внутригородского муниципального образования Санкт-Петербурга поселок Стрельна (далее – решением о бюджете) на очередной финансовый год.
2.10. Внесение изменений в муниципальное задание осуществляется путем формирования и утверждения нового муниципального задания в порядке, установленном для формирования и утверждения муниципального задания.
В случае изменения размера выделяемых бюджетных ассигнований, которые являются источником финансового обеспечения муниципального задания, внесение изменений в муниципальное задание осуществляется не позднее одного месяца со дня утверждения соответствующих изменений в сводную бюджетную роспись.
2.11. Отчет о выполнении муниципального задания за отчетный финансовый год формируется муниципальным казенным учреждением и не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, направляется главному распорядителю средств бюджета.
2.12. Отчет о выполнении муниципального задания формируется в соответствии с формой согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
2.13. Главный распорядитель средств бюджета, учредитель утверждает отчет о выполнении муниципального задания за отчетный финансовый год не позднее 1 марта года, следующего за отчетным.
2.14. Муниципальное задание является невыполненным в случае недостижения (превышения допустимого (возможного) отклонения) показателей муниципального задания, характеризующих объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), а также показателей муниципального задания, характеризующих качество оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), если такие показатели установлены в муниципальном задании.

3. Правила и сроки определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания

3.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется главным распорядителем средств бюджета на основании бюджетной сметы муниципального казенного учреждения.
3.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете на очередной финансовый год.
3.3. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).
3.4. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании, на основе 
базового норматива затрат и корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат (далее - корректирующие коэффициенты), с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением в соответствующих сферах деятельности (далее - общие требования), утверждаемых федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.
3.5. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из базового норматива:
а) затрат, непосредственно связанных с оказание муниципальной услуги;
б) затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципального услуги.
3.6. Базовый норматив затрат рассчитывается исходя из затрат, необходимых для оказания муниципальной услуги, с соблюдением показателей качества оказания муниципальной услуги, а также показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленных в базовом (отраслевом) перечне (далее - показатели отраслевой специфики), отраслевой корректирующий коэффициент при которых принимает значение, равное 1.
3.7. При определении базового норматива затрат применяются нормы материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для оказания муниципальной услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также межгосударственными, национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами оказания государственных услуг в установленной сфере (далее - стандарты услуги).
3.8. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включаются:
а) затраты на оплату труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, и начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (далее - начисления на выплаты по оплате труда);
б) затраты на приобретение материальных запасов и на приобретение движимого имущества (основных средств и нематериальных активов), не отнесенного к особо ценному движимому имуществу и используемого в процессе оказания муниципальной услуги, с учетом срока его полезного использования, а также затраты на аренду указанного имущества;
в) затраты на формирование в установленном порядке резерва на полное восстановление состава объектов особо ценного движимого имущества, используемого в процессе оказания муниципальной услуги (основных средств и нематериальных активов, амортизируемых в процессе оказания услуги), с учетом срока их полезного использования;
г) иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.
3.9. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги включаются:
а) затраты на коммунальные услуги;
б) затраты на содержание объектов недвижимого имущества, а также затраты на аренду указанного имущества;
в) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, а также затраты на аренду указанного имущества; 
г) затраты на формирование в установленном порядке резерва на полное восстановление состава объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для общехозяйственных нужд (основных средств и нематериальных активов), с учетом срока их полезного использования;
д) затраты на приобретение услуг связи;
е) затраты на приобретение транспортных услуг;
ж) затраты на оплату труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, и начисления на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги;
з) затраты на прочие общехозяйственные нужды. 
3.10. Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на очередной финансовый год и на плановый период утверждаются главным распорядителем средств бюджета, учредителем ежегодно до 31 декабря текущего финансового года.

4. Правила осуществления контроля за выполнением муниципального задания муниципальным казенным учреждением

4.1. Контроль за выполнением муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляется главным распорядителем средств бюджета.
4.2. Контроль за выполнением муниципального задания осуществляется в порядке, установленном муниципальным заданием, в том числе путем рассмотрения и анализа отчета о выполнении муниципального задания.
Результаты осуществления контроля за выполнением муниципального задания являются одним из оснований для принятия главным распорядителем средств бюджета, одного из следующих решений:
о досрочном прекращении муниципального задания на текущий финансовый год и на плановый период;
о формировании муниципального задания на очередной финансовый год.





Приложение 1 
к Порядку формирования муниципальных заданий для муниципальных казенных учреждений, подведомственных Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий


УТВЕРЖДАЮ

Глава местной администрации
Муниципального образования поселок Стрельна

«__» __________________ 20 __г.



                       
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
_____________________________________________________________________________
(наименование подведомственного муниципального казенного учреждения)
на _____ год


Раздел ______________________________________________________________________________
(в случае установления требований к оказанию (выполнению) двух и более муниципальных услуг (работ)

	1. Наименование муниципальной услуги (работы).
2. Категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальной услуги (с учетом формы оказания муниципальной услуги) <1>.
3. Показатели, характеризующие качество и(или) объем (содержание) оказываемой  услуги (выполняемой работы).

    


Показатели, характеризующие объем оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы):

Таблица 1

	N
п/п
	Наименование
показателя
	Форма
предоставления
муниципальной
услуги (работы)
(безвозмездная,
платная)
	Единица
измерения
	Объем оказания муниципальной услуги
(выполнения работ)

	
	
	
	
	отчетный
финансовый
год
	текущий
финансовый
год <2>
	очередной год
планового
периода
	первый
год
планового
периода
	второй
год
планового
периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



    Содержание муниципальной услуги (работы) ____________________________________________________________________________
                                                                                     (приводится описание основных процедур оказания муниципальной услуги (выполнения работы), периодичность их выполнения)

    Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы):

Таблица 2

	N
п/п
	Наименование
показателя
	Единица
измерения
	Значение показателя

	
	
	
	отчетный
финансовый
год
	текущий
финансовый
год
	очередной
год
планового
периода
	первый
год
планового
периода
	второй
год
планового
периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



    4. Порядок оказания муниципальной услуги 
    5.  Предельные  цены  (тарифы)   на   оплату  муниципальной  услуги физическими  или  юридическими  лицами  в  случае,  если  законодательством Российской Федерации предусмотрено ее  оказание  на  платной  основе,  либо порядок установления  указанных  цен  (тарифов)  в  случаях,  установленных законодательством Российской Федерации: <5>

                                                                  													Таблица 3
  
	Единица 
измерения
	Предельная цена (тариф), руб.

	
	отчетный   
финансовый год
	текущий    
финансовый год <6>

	1
	2
	3

	
	
	



  6. Требования к результатам оказания муниципальной услуги (выполнения работы).
  7. Порядок контроля за  исполнением  муниципального  задания,  в  том числе условия и порядок досрочного прекращения исполнения  муниципального задания:
    Формы контроля ________________________________________________________
    Процедуры контроля ____________________________________________________
    Периодичность проведения контрольных мероприятий ______________________
    Условия  досрочного  прекращения  исполнения  муниципального  задания __________________________________________________
    Порядок  досрочного  прекращения  исполнения  муниципального  задания __________________________________________________
8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:
    Формы отчетности ______________________________________________________
    Периодичность представления отчетности об  исполнении  муниципального задания _________________________________________.
9.  Иная  информация,   необходимая   для   исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания.



    --------------------------------
[bookmark: Par110]    <1>  Данный  пункт  заполняется  при установлении требований к оказанию муниципальной(ых) услуги (услуг) физическим и(или) юридическим лицам.
[bookmark: Par112]    <2>   Значения   показателей  за  текущий  финансовый  год  указываются плановые либо фактические при наличии информации.
[bookmark: Par114]    <3>,  <6>  Значения  показателей  за текущий финансовый год указываются плановые либо фактические при наличии информации.
[bookmark: Par116]    <4>,  <5>  Данные  пункты  заполняются  при  установлении  требований к оказанию  муниципальной(ых)  услуги (услуг) физическим и(или) юридическим
лицам.


Приложение 2 
к Порядку формирования муниципальных заданий для муниципальных казенных учреждений, подведомственных Местной администрации Муниципального образования поселок Стрельна и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий
ОТЧЕТ
о выполнении муниципального задания на оказание
муниципальных услуг (выполнение работ)
____________________________________________________________
(наименование подведомственного муниципального казенного учреждения)
за ____ год
Дата утверждения муниципального задания <1> _____________
Дата (даты) изменения муниципального задания <2>:
изменение N 1 ___________;
изменение N 2 ___________;
изменение N n <3> _______.

1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ)
Таблица 1
	N п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наименование показателя, характеризующего объем муниципальной услуги (работы)
	Единица измерения показателя
	Значение показателя в соответствии с муниципальным заданием
	Фактически достигнутое значение показателя
	Отклонение (от редакции муниципального задания, действующей на 31 декабря отчетного года)
	Причины отклонения

	
	
	
	
	первоначальная редакция муниципального задания
	измененная редакция муниципального задания
	
	
	

	
	
	
	
	
	Изменение N 1
	Изменение N 2
	Изменение N n <3>
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ)

Таблица 2
	N п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наименование показателя, характеризующего качество муниципальной услуги (работы)
	Единица измерения показателя
	Значение показателя в соответствии с муниципальным заданием
	Фактически достигнутое значение показателя
	Отклонение (от редакции муниципального задания, действующей на 31 декабря отчетного года)
	Причины отклонения

	
	
	
	
	первоначальная редакция муниципального задания
	измененная редакция муниципального задания
	
	
	

	
	
	
	
	
	Изменение N 1
	Изменение N 2
	Изменение N n <3>
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



3. Иная информация, необходимая для осуществления контроля за выполнением муниципального задания










--------------------------------
[bookmark: Par125]<1> Указывается дата утверждения первоначальной редакции муниципального задания.
[bookmark: Par126]<2> Указываются даты утверждения измененных редакций муниципального задания.
[bookmark: Par127]<3> Указываются все измененные редакции муниципального задания.

image1.jpeg




